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FECHA DE INFORME: Guatemala, 27 de febrero de 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA: | HEIDY DANITA ARMAS TOC DE GUZMAN | NIT: | 33065829

NUMERO DE CONTRATO: 029-046-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026

CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 2-2026

PROFESIONALES): MINISTERIAL:
“MERIODO DEL INFORME: FEBRERO

. OBJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Brindé apoyo en las diferentes secciones del Departamenta Financiero en la elaboracién de providencias, conocimientos, oficios

y demds documentos que fueron necesarios generar;

b) Apoyé en las diferentes secciones del Departamento Financiero en el archivo de la documentacién que ingreso y se genero en el

mismo, de forma ordenada dia con dia;

c) Brindé apoyo en las diferentes secciones del Departamento Financiero en la recepcion de documentos, control y seguimiento de

la correspondencia para el tramite respectivo;

d) Apoyé en las diferentes secciones del Departamento Financiero en darle curso a |a correspondencia que se generod en el

Departamento;

Le) Apoyé en el Departamento Financiero en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que se
2neraron en este Departamento, cuando se me requirid, relacionado con cuota financiera;

f) Apoyé al Departamento Financiero en consolidacién de documentacién que ingreso y egreso de la Contralorfa General de

Cuentas y Auditoria Interna;
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HEIDY DANITA ARMAS TOC DE GUZMAN LIC. LUIS ALBERTO VALENZUELA RAM[REZ
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

<)

(l'l!"’"'é-“‘u




